                     XXXXXX会议申请表
填表时间：    年   月   日
	会议名称
	

	会议发起人
	
	会议时长
	

	议题类型
	通报类        决策类          酝酿讨论类

	会议主题
（简明扼要表述）
	

	会议准备工作（发材料等）
	

	会议议程
	XXXXXX会议议程

时间：
地点：
主持人：
与会人员：
会议记录：

议程：
一、XXXXXXXX
二、 XXXXXXXX
三、XXXXXXXX
四、XXXXXXXX
1.XXXXXXXX
2.XXXXXXXX
3.XXXXXXXX


	领导小组（委员会）
办公室主任意见
	

	领导小组（委员会）
组长意见
	

	备注
	1.经领导审批完成后，将此表交至校办，安排会议室。
2.请会议发起人自行发布通知，会后提交会议纪要至校办。
3.请及时归还电脑等设备，并保持会议室桌面桌椅整齐。



